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1ينامهآيين  

(نامهاساس)سازمانياركانساختار-تحقيقاتوفناوريدانشجوياندانشگاهردفت  

 

 يكاربردهدفودامنه.1

 شهيدبهشتي پزشكي علوم  در دانشگاهتحقيقات و فناوري دانشجويان اركان ساختار سازماني دفتر نامه بيان  اين آيينتدوين هدف از 

  .است

 تعاريف.2

 : دنرو كار مي به گفت، پيتعاريف ها و اصطلاحات با  واژهنامه،  در اين آيين

 دانشگاه. 2.1

 .پزشكي شهيدبهشتي است نامه، دانشگاه علوم در اين آيين« دانشگاه»منظور از 

 دفتر. 1.1

 . نامه، دفتر تحقيقات و فناوري دانشجويان دانشگاه است در اين آيين« دفتر»منظور از 

ساختاريسازمان.3

 :شرح زير است به افزاري افزاري و سخت نرم داراي اركان ساختار سازماني «دفتر»

 دفتر مركزي. 2.1

شامل دفتر موجود در ستاد دانشگاه، محل استقرار مدير، معاون، دبيركل و كارشناسان و محل برگزاري جلسات  «دفتر مركزي»

 .مركزي است

 دفاتر بخشي . 1.1

 .ها است ها، مراكز تحقيقاتي و بيمارستان ي دفتر مركزي، يعني دانشكده هاي تابعه بخششامل دفاتر مستقر در  «دفاتر بخشي»

 مدير . 1.1

مدير دفتر با حكم . آيد شمار مي بالاترين مقام مسئول دفتر بوده و از مديران معاونت پژوهشي دانشگاه به( عضو هيات علمي) «مدير»

 .مقام منصوب كند تواند براي خود قائم مدير در صورت صلاحديد، مي .شود انشگاه منصوب ميمعاون تحقيقات و فناوري د

 معاون . 4.1

 -جز درمورد دبيركل و مشاوران اجرايي مدير به) بالاترين مقام مسئول دفتر پس از مدير ، مستقر در دفتر مركزي،«معاونِ مدير»

نظارت بر كار  ،ي معاون، مديريت داخلي دفتر مركزي و مراكز تابعه وظيفه .شود بوده و با حكم مدير منصوب مي (3.1و  3.1بندهاي 

  .است دهي اجرايي به امور ها و نظم ، ايجاد هماهنگيكارشناسان
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 كل  دبير. 3.1

 ي دفتر مركزي مراكز تابعه شي دربخ ي امور دفتر با دبيران كننده بالاترين مقام دانشجويي دفتر بوده و هماهنگ «دبير كل»

مدير در  .شود منصوب ميبا حكم او دبير كل توسط مدير انتخاب و . است (4.1بند ) (ها ها، مراكز تحقيقاتي و بيمارستان دانشكده)

 .دتواند انتخاب دبيركل را به راي مجمع دانشجويان عضو فعال واگذار مي ،صورت صلاحديد

 مشاوران اجرايي . 3.1

شده توسط او را انجام  با حكم مدير منصوب شده و وظايف مشخص و تعيينعلمي بوده كه  از اعضاي هيات« مشاور اجراييِ مدير»

 . دهند مي

  بخشي اندبير. 7.1

ي دفتر  هاي دفتر مركزي در مراكز تابعه عنوان مجري سياست  زير نظر دبير كل و سرپرست دفاتر بخشي، به «بخشي اندبير»

 .شوند دبيران بخشي با تاييد مدير، توسط سرپرستان منصوب مي .دنكن عمل مي مركزي

 ها سرپرست. 8.1

سرپرست هر دفتر بخشي، معاون . هاي دفتر مركزي در آن است بالاترين مقام هر دفتر بخشي بوده و مجري سياست« سرپرست»

 . شود منصوب مي بوده و با حكم مدير،( دانشكده يا مركز تحقيقاتي)پژوهشي مركز تابعه 

 ها كارشناس. 9.1

گرفته از سوي مدير،  كار صورت  بوده و بنا بر تقسيميا مامورشده به دفتر مستقر در دفتر مركزي با رديف مجزاي دفتر « كارشناس»

 . پردازد به انجام وظيفه مي

 گذاري شوراي سياست. 21.1

. اين شورا متشكل از اعضاي ثابت و مدعو است. را برعهده داردگذاري و پايش عملكرد دفتر  سياستنقش « گذاري شوراي سياست»

. شوند دعوت مي و با تاييد معاون تحقيقات و فناوري دانشگاه اعضاي مدعو بنا بر ضرورت جلسات، توسط مدير دفتر دانشگاهي

و  دبيركل دانشجويي ،راشو دبير عنوان مدير به، شورا فناوري دانشگاه به عنوان رييسمعاون تحقيقات و اعضاي ثابت شامل 

 .شود توسط معاون تحقيقات و فناوري دانشگاه صادر ميگذاري  شوراي سياستاحكام . است بخشيسرپرستان دفاتر 

 شوراي تحقيقات و فناوري . 22.1

متشكل از  اين شورا. را برعهده دارد (پايش عملكردتصويب و )هاي دانشجويي  مديريت امور طرح نقش «شوراي تحقيقات و فناوري»

اعضاي ثابت شامل . شوند اعضاي مدعو بنا بر ضرورت جلسات، توسط مدير دفتر دانشگاهي دعوت مي. اعضاي ثابت و مدعو است

انتخاب اين . اي از سرپرستان و دبيران بخشي است گزيدهو  دبيركلشورا با انتصاب رييس شورا،  عنوان رييس شورا، دبير مدير به

 .شود صادر مي تحقيقات و فناوري دانشگاهتوسط معاون  ها آناحكام  بوده وبا مدير  اعضا

 شوراي دبيران . 21.1

به عنوان اين شورا . است مدير به عنوان رييس شورا، دبير كل به عنوان دبير شورا و دبيران مراكز بخشي شامل« شوراي دبيران»

  .شود ي مدير صادر مي وسيله حكم اعضاي شوراي دبيران به. پردازد مي  شده هاي تعيين دفتر مركزي به اجراي سياستبازوي 
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 دانشجويان عضو فعال دفتر. 21.1

طرح  دوكم  نام و عضويت در دفتر، دست ثبتكه علاوه بر شامل آن دسته از دانشجويان هستند « دانشجويان عضو فعال دفتر»

و يا در امور اجرايي دفتر كه  داشته باشندي سازماني دفتر پژوهشي با نشان -ي حداقل علمي ي با رتبه يا دو مقالهمصوب دانشجويي 

  .باشند كرده (تاييد مدير) مشاركتشود،  ها تعيين مي توسط مدير، دبيركل يا سرپرست براي آن

 دانشجويان عضو فعالمجمع . 24.1

مدير، دبيركل و دانشجويان عضو فعال دفتر است كه با هدف مشاركت فكري دانشجويان شامل « دانشجويان عضو فعالمجمع »

  . شود تشكيل مي( 3.1بند  -و احيانا انتخاب دبيركل)ها در خصوص عملكرد دفتر  ي انتقادات و پيشنهادات آن عضو فعال و ارائه

 

 .رسيد ي دانشگاه رييسه هيات به تصويب ؟؟؟ تاريخ در زيربند 24و  بند 1قالب در ( نامه اساس)نامه اين آيين* 

 

 

 


